
 
 

 
 
Für eine im Bausektor tätige internationale Vertriebsfirma, mit Sitz in der Agglomeration  
Zofingen, suchen wir per sofort oder nach Übereinkunft einen 
 
LEITER PERSONAL  (m/w) 
 
Ihre Aufgaben: 
 
- Rekrutierung in Zusammenarbeit mit den Linienvorgesetzten 
- Beratung und Unterstützung von Mitarbeitenden und Vorgesetzten in personal- 
  spezifischen Fragen 
- Koordination der Aus- und Weiterbildungen  
- Verantwortlich für die Berufsbildung  
- Verantwortlich für die gesamte Lohnverarbeitung inkl. Jahresabschluss und 
  Abwicklung aller Sozialversicherungen            
- Verantwortlich für alle Prozesse der Personaladministration  
        
Unsere Anforderungen: 
 
- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
- Weiterbildung als HR-Fachfrau (-mann)                                 
- Mehrjährige Berufserfahrung in einer ähnlichen Funktion 
- Hohes Mass an Selbständigkeit und Belastbarkeit 
- Vertrauenswürdigkeit, Loyalität und Verschwiegenheit 
- Gute Kommunikationsfähigkeit 
- Flair für Zahlen 
- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, gute Französischkenntnisse  
  in Wort und Schrift von Vorteil 
 
 
Die Firma bietet: 
 
- Anspruchsvolles, selbständiges und interessantes Aufgabengebiet in einer 
  erfolgreichen Firmengruppe 
- Moderne Infrastruktur                                     
- Leistungsgerechte Vergütung und Sozialleistungen eines modernen Unternehmens      


